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LEI COMPLEMENTAR N.° 417,
DE 04 DE SETEMBRO DE 2023.

Dispde sobre especificidades dos cargos
publicos efetivos no dmbito do Municipio de

Cumbe/SE e d4 outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CUMBE, ESTADO DE SERGIPE, no uso
das atribui¢des lhe conferidas pela Lei Orginica Municipal. Faco saber que a

Cimara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:
TITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art, 1°. Os cargos publicos efetivos do ambito da Administracdo Publica Direta do
Municipio de Cumbe/SE serdo providos mediante regular aprovagio prévia em concurso
publico, de provas ou de provas e titulos, observadas as normas previstas na Constituicdo
Federal do Brasil, na Constitui¢do Estadual de Sergipe, na Lei Orgénica do Municipio de

Cumbe/SE, e nas demais leis aplicaveis, notadamente nas municipais.

Art. 2°. Esta Lei dispde sobre especificidades dos cargos piblicos efetivos do dmbito da
Administragdo Publica Direta do Municipio de Cumbe/SE, notadamente relacionando as
atribuigdes que por exceléncia ¢ inerente a cada um deles, sem prejuizo de eventual

regulamentagdo mediante ato do Poder Executivo Municipal, por Decreto.
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Art. 3°. A inobservancia das atribuigdes que sdo inerentes ao cargo ocupado sujeitard o

servidor publico as penalidades cabiveis.
TITULO I - DAS ESPECIFICIDADES DOS CARGOS

Art. 4°. Aos ocupantes dos cargos efetivos de “Motorista”, “Motorista - Categoria ‘D’” e
“Motorista - Categoria ‘E’” sdio cabiveis as atribuigdes que lhes sdo correlatas.

notadamente:

I - exercer, em razio da Administragdo Municipal. atividades de condugio de

veiculos automotores destinados ao transporte de pessoas ou cargas;

Il - encarregar-se do transporte ¢ encaminhamento dos passageiros conduzidos,

indicando o local para onde deverdo dirigir-se;

I — providenciar, em caso de necessidade, a utilizagio de maca ou cadeira para

remog¢do de passageiros, a serem utilizadas pelos profissionais dos 6rgios de saade;
IV - promover o abastecimento de combustiveis, agua e éleo;

V - verificar o funcionamento do sistema elétrico dos veiculos, tais como limpadas.

sinaleiras, farois, buzinas e indicadores de diregdo;

VI - observar e manter o seu superior atualizado sobre os periodos de revisio e
manutengdo preventiva do veiculo;

VII - anotar, segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens
realizadas, cargas e pessoas transportadas, itinerarios e outras ocorréncias;

VI - recolher o veiculo apds o servigo, deixando-o corretamente estacionado e

fechado;
IX - observar as normas de higiene pessoal e de seguranca do trabalho;

X - zelar pelos equipamentos existentes no veiculo, observando prazos de validade e

fazendo, informando ou encaminhando-os 4 revisdo necessaria;
XI - conservar ¢ zelar pela limpeza interna e externa do veiculo;
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XII - auxiliar na carga e descarga do material ou equipamento;
XIII - tratar os passageiros com respeito e urbanidade;

XIV - manter atualizado o documento de habilitagdio profissional necessario ao

exercicio do cargo e do veiculo;

XV - executar outras atividades correlatas de acordo com eventuais necessidades da

Administracio.

Art. 5°. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Operador de Magquinas™ sdo cabiveis as

atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:

I - operar maquinas nas execugdes de trabalhos de terraplenagem, escavagdes,
movimentagdio de terras e entulhos, preparagfio de terrenos para fins especificos e

outras atividades afins;

Il - operar maquinas para a execu¢io de limpeza de ruas e desobstrugio de estradas;
I - zelar pela manutengdo e conservagio das maquinas e equipamentos utilizados;
IV - atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;

V - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 6°. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Auxiliar de Servigos Gerais - Fungdo 1

(Limpeza Puablica)” s@o cabiveis as atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:

I - executar atividades de apoio, especialmente trabalhos de limpeza, conservagiio e

arrumagdo de locais, moveis, utensilios e equipamentos;
Il — executar servigos de lanche ou similar no local de trabalho;

IlII - controlar o abastecimento de agua, correspondéncia e outros servigos

municipais nos distritos e zona rural;

IV - efetuar limpeza de ruas, parques, jardins e outros logradouros piblicos,

varrendo e recolhendo detritos ou entulhos:
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V - efetuar trabalhos bragais pertinentes a obras e servigos urbanos e rurais:

V1 - recolher lixos, sucatas e entulhos em geral, colocando-os em vasilhames

apropriados, para serem transportados ao deposito de lixo:

VII - limpar areas da prefeitura, varrendo, raspando, lavando, utilizando
equipamentos como vassouras, pas, enxadas. raspadeiras, baldes. carrinhos de mio e
outros, percorrendo os logradouros, ruas e pragas, conforme roteiro estabelecido

pela chefia, para recolher e/ou varrer o lixo:

VIII - despejar o lixo amontoado ou acondicionado em latdes. em caminhdes

especiais, carrinhos ou outro depdsito, valendo-se de ferramentas manuais:
IX - transportar o lixo e efetuar o seu despejo nos locais apropriados;

X - desempenhar fungdes de coletor em veiculos motorizados ou tracionados por

animais, varrer o local determinado;
XI - reunir ou amontoar a poeira e o lixo, fragmentos e detritos;

XII - colher os montes de lixo, despejando-os em latdes, cestos ou outras espécies de

depositos apropriados, que facilitem a coleta e o transporte para o deposito;
XIII - transportar carrinhos, fazendo a varredura e a coleta do lixo ou residuos;
XIV - atentar-se, observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho;

XV - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas.

Art. 7°. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Auxiliar de Servigos Gerais - Fungiio II

(Servente ¢ Merendeira)” sdio cabiveis as atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:

I - exercer, em 6rgdos e unidades da Administragio Municipal, atividades de suporte
administrativo-operacional com a seguinte referéncia: controlar as condigdes de
maquinas, instalagdes e dependéncias, observando seu estado de conservagio e uso,
para, se necessario, sugerir ou realizar a manutengéo ou a limpeza:

IT - receber, inspecionar e acondicionar géneros alimenticios e insumos para preparo

de refeigdes;
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HI - preparar e servir merendas e refeigdes;
IV - operar com fogdes, aparelhos de preparagio ou manipulagdo de géneros
alimenticios e de refrigeragiio;
V - zelar para que os utensilios utilizados estejam sempre em boas condi¢des de
higiene e uso:
VI - recolher, lavar e guardar utensilios de preparo de refeigdes, louca e talheres.
encarregando-se da limpeza geral de cozinhas, copas e refeitérios:
VII - realizar limpeza e higienizagdio nas dependéncias e prédios ocupados por

orgdos ¢ unidades da Administragdio Pablica Municipal;

VIII - remover lixo e detritos e encarregar-se da reciclagem;

IX - fazer arrumagdes em locais de trabalho:

X - proceder a remogdo e conservago de moveis, maquinas e matérias em geral;

XI - efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo de merenda,
recebendo-os ¢ armazenando-os de acordo com as normas e instrucdes

estabelecidas;

XII - informar quando houver necessidade de reposigiio de estoque de alimentos e de
utensilios;

XIIT - selecionar os alimentos necessarios ao preparo das refeigdes, separando-os e

pesando-os de acordo com o cronograma do dia, para atender aos programas

alimentares:

XIV - preparar e servir as refeigdes dos alunos, controlando-a quantitativa e
p

qualitativamente;

XV - manter rigorosa higiene do local e dos utensilios de trabalho;

XVI - manter rigorosa higiene pessoal;

XVII - informar ao Diretor sobre a necessidade de reposi¢do de estoques;

XVIII - conservar o local de preparagdo da merenda em boas condigdes de trabalho,

procedendo com a limpeza e arrumacio;
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XIX - respeitar os alunos, tratando-os com delicadeza e carinho:

XX - respeitar o trabalho do colega, deixando que ele participe também dos
ServICos,

XXI - preparar a merenda de acordo com o cardapio elaborado por nutricionista:

XXII - zelar pelo material de uso e consumo na preparagao da merenda escolar, além

de efetuar demais tarefas correlatas a sua funcio.

Art. 8° Aos ocupantes do cargo efetivo de “Coveiro™ sdo cabiveis as atribui¢des que lhe

sdo correlatas, notadamente:

I — controlar, segundo normas estabelecidas, o cumprimento das exigéncias para

sepultamento, exumagdo e localizagfio de sepulturas:;

I1 - abrir covas e moldar lajes para tampé-las;

11T - sepultar e exumar cadaveres;

IV - auxiliar no transporte de caixdes:

V - limpar e capinar o cemitério, mantendo-o limpo;

VI - abrir e fechar os portdes e controlar o horario de visita;

VII - transportar materiais e equipamentos de trabalho:

VIII - preparar e adubar a terra, ajudar no plantio de arvores e espécies ornamentais.
€ agua-las;

IX - participar dos trabalhos de caiagdo de muros, paredes, etc.;

X - executar outras tarefas afins.

Art. 9°. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Monitor em Educacfio Infantil” sdo cabiveis

as atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:
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I - exercer, nas unidades ¢ programas de educacio basica da rede municipal,
atividades de cuidado e educagdio dos alunos, participando ativamente dos processos

educacionais correlatos:

I - cuidar e monitorar criangas com diagnosticos de Atendimento Educacional
Especializado, que necessitem de um acompanhamento mais especifico;

[l - assistir o aluno no processo de ensino-aprendizagem, zelando pelo seu

entendimento ¢ aperfeigoamento de suas atividades:
IV - atuar juntamente ao aluno em classe e extra-classe:

V - executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas.

determinadas pelo superior imediato.

Art. 10. Aos ocupantes dos cargos efetivos de “Odontologo™ e “Odontdlogo - PSF” siio

cabiveis as atribui¢des que Ihe sdo correlatas, notadamente:

I - executar e coordenar trabalhos relativos a diagnosticos e tratamento de afeccdes
da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos e instrumentos
adequados, para prevenir, manter ou recuperar a saude oral, realizar visitas
domiciliares as escolas publicas, realizar consultas, atuar na orientagiio preventiva e
profilatica e outros servigos correlatos, bem como executar outras atividades que,
por sua natureza, estejam inseridas no dmbito das atribui¢des do cargo e da area de
atuacio,

IT - examinar os dentes ¢ a cavidade bucal, utilizando aparelhos ou por via direta,

para verificar a presenca de caries e outras afecgdes:
II - identificar as afecgdes quanto a profundidade, utilizando instrumentos especiais
e radiologicos, para estabelecer diagnosticos e o plano de tratamento:

IV- aplicar anestesia troncular, gengival ou tépica, utilizando medicamentos

anestésicos, para promover conforto e facilitar a execugio do tratamento:

V - extrair raizes e dentes, utilizando forceps, alavancas e outros instrumentos, para

prevenir infecgoes,
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VI - restaurar caries, utilizando instrumentos, aparelhos e substincias especificas,
para restabelecer a forma e a fungfio do dente;

VII - executar a limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo tartaro. para
evitar a instalagdo de focos de infecgio;

VIII - realizar consultas;

IX - prescrever ou administrar medicamentos, determinando a via de aplicagio, para
prevenir hemorragias ou tratar infecgdes da boca e dentes;

X - proceder a pericias odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal e os
dentes, a fim de fornecer atestados ¢ laudos previstos em normas e regulamentos;

XI - coordenar, supervisionar ou executar a coleta de dados sobre o estado clinico
dos pacientes, langando-os em fichas individuais, para acompanhar a evolucio do
tratamento;

XII - realizar visitas domiciliares e as escolas piblicas;

XIIT - orientar e zelar pela preservacio e guarda de aparelhos, instrumentos ou
equipamentos utilizados em sua especialidade, observando sua correta utilizacéo;
XIV - atuar no dmbito do PSF;

XV - elaborar, coordenar e executar programas educativos e de atendimento
odontologico e preventivo voltados para a comunidade de baixa renda e para os

estudantes da rede municipal de ensino.

Art. 11. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Auxiliar de Enfermagem — PSF” sdio cabiveis
as atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:
I - desenvolver as atividades inerentes ao emprego, visando a prevencio das doencas
¢ a promogdo da satde, através de visitas domiciliares e de acgdes educativas,
coletivas ou individuais, nos domicilios e na comunidade, sob a supervisio e

acompanhamento do Enfermeiro Supervisor da area onde exerce suas atividades:
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I - fazer curativos diversos, desinfetando o ferimento e aplicando os medicamentos

apropriados;
[II - aplicar vacinas segundo orienta¢fio superior:

IV - ministrar medicamentos e tratamentos aos pacientes, observando os horarios e

doses prescritos pelo médico responsavel;

V - verificar a temperatura, pressdo arterial, pulsagio e peso dos pacientes,

empregando técnicas e instrumentos apropriados;
VI - orientar pacientes em assuntos de sua competéncia;
VII - preparar pacientes para consultas e exames;

VIII - lavar e esterilizar instrumentos médicos e odontolégicos utilizando produtos e

equipamentos apropriados;

IX - auxiliar médicos e enfermeiros no preparo de material a ser utilizado nas

consultas, bem como no atendimento aos pacientes;

X - auxihiar no controle de estoque de medicamentos, materiais ¢ instrumentos

médicos, a fim de solicitar reposi¢dio quando necessario;
XI - participar de campanhas de vacinagiio:
XII - auxiliar no atendimento & populagdo em programas de emergéncia;

XIIT - preencher a ficha dos capacitados para doagdo de sangue, interrogando-os

sobre condigdes gerais de saude para proceder a selecio dos doadores:

XIV - colher amostra de sangue do doador, selecionando e praticando pungio

Venosa,

XV - colher sangue do doador em frascos previamente preparados, a fim de deixar o

sangue armazenado ¢ identificado;

XVI - fazer registro em livros e fichas especiais para propiciar o controle médico e

estatistico do servigo;

XVII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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Art. 12, Aos ocupantes do cargo efetivo de “Médico Clinico Geral — PSF (Urbano)” sdo

cabiveis as atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:

I - exercer, nas unidades e programas de saide do Municipio, atividades de medicina
com a seguinte referéncia: prover assisténcia integral (promogio e protecdo da
saide, prevengdo de agravos, diagnostico, tratamento, reabilitagdo e manutencdo da

salde) aos individuos e familias em todas as fases do desenvolvimento humano:

Il - realizar consultas clinicas e procedimentos nas unidades de saude e, quando
mndicado ou necessario. no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas,

associagdes, etc.);

I - executar atividades de demanda espontéinea e programada em clinica médica,
pediatria, ginecologia e obstetricia, cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias
clinico-cirargicas e procedimentos, para fins de diagnosticos ou encaminhamentos:
IV - encaminhar, quando necessirio, usudrios a servigos de média e alta
complexidade, respeitando fluxos de referéncia e contrarreferéncia locais, mantendo
sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usurio,
proposto pela referéncia;

V - indicar a necessidade de internagdio hospitalar ou domiciliar, mantendo a
responsabilidade pelo acompanhamento do usuario;

VI - participar das atividades de educacfo dos integrantes auxiliares e técnicos da
Equipe PSF;

VII - participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento da USF e do PSF no Municipio;

VIII - executar outras atividades correlatas.

Art. 13. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Médico Clinico Geral — PSF (Rural)” sdo

cabiveis as atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:
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I - exercer, nas unidades e programas de saiide do Municipio, atividades de medicina
com a seguinte referéncia: prover assisténcia integral (promogdio e protecio da
saude, prevengdo de agravos, diagnostico, tratamento, reabilitagio ¢ manutengo da

saude) aos individuos e familias em todas as fases do desenvolvimento humano:

Il - realizar consultas clinicas e procedimentos nas unidades de saude e, quando
indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas,
associagdes, etc.);

II - executar atividades de demanda esponténea e programada em clinica médica.
pediatria, ginecologia e obstetricia, cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias
clinico-cirtrgicas e procedimentos, para fins de diagnésticos ou encaminhamentos:
IV - encaminhar, quando necessario, usuarios a servicos de meédia e alta
complexidade, respeitando fluxos de referéncia e contrarreferéncia locais, mantendo
sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do usudrio,

proposto pela referéncia;

V' - indicar a necessidade de internagio hospitalar ou domiciliar, mantendo a

responsabilidade pelo acompanhamento do usudrio:

VI - participar das atividades de educagio dos integrantes auxiliares e técnicos da
Equipe PSF;

VII - participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado
funcionamento da USF e do PSF no Municipio;

VIII - executar outras atividades correlatas.

Art. 14. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Farmacéutico” sdo cabiveis as atribuicdes que

lhe sdo correlatas, notadamente:

I - executar tarefas diversas relacionadas com a composigio e fornecimento de

medicamentos e outros preparados semelhantes:

IT - atuar na assisténcia farmacé@utica ao usudrio e a equipe de saude:
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III - atuar no controle e gerenciamento de produtos farmacéuticos relacionados a
saude, desenvolvendo atividades de planejamento, pesquisa, sele¢do (padronizagiio),
aquisi¢do (planejamento, licitaglo, analise técnica), desenvolvimento de produtos,
produgdio, manipulagdo, controle de qualidade ¢ também no planejamento, logistica
e controle de armazenamento, distribuigio, transporte, guarda e dispensagio dos

produtos farmacéuticos;

IV - desenvolver projetos terapéuticos e participar da elaboragdo, coordenagio e

implantagdo de politicas de saude e relativas a produtos farmacéuticos;

V' - ser responsavel técnico ou supervisor de um nimero pré-determinado de
unidades de saide, conforme caracteristicas das mesmas e deliberac@io da Secretaria

Municipal de Saide;

VI - fiscalizar ambientes publicos e privados, promovendo a vigilancia de produtos e
servigos ligados 4s suas atribuiges:

VII - articular agdes com unidades de satde, departamentos, secretarias e outros
orgdios publicos e privados, visando a promogio a saude;

VIII - planejar e atuar em agdes de controle e prevengdio a agravos, epidemias e

endemias, bem como, promover atividades de capacitagdo, formagio e educaciio:

IX - participar do planejamento das atividades a serem desenvolvidas na instituigdo
por residentes, estagidrios ou voluntirios, atuar em equipe multiprofissional e,
orientar e supervisionar estagiarios e outros profissionais na execucdo de seus
SErvigos;
X - zelar pela limpeza e conservagiio de materiais, equipamentos e do local de
trabalho;

XI - executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade,

associadas a sua especialidade e ambiente organizacional.

Art. 15. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Fisioterapeuta” sdo cabiveis as atribuigdes

que lhe sdo correlatas, notadamente:
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I - exercer, nas unidades ¢ programas de satde publica da rede municipal, atividades
de fisioterapia, com a seguinte referéncia: atuar na prevencio, habilitagio e
reabilitagdo de pessoas, utilizando protocolos e procedimentos especificos de
fisioterapia;

I1 - efetuar avaliagio e diagnastico fisioterapicos;

I - orientar pacientes, familiares, cuidadores e responsaveis:

IV - desenvolver programas de prevengdo, promogio da satde e qualidade de vida;
V - fiscalizar locais e processos de trabalho;

VI - realizar visitas domiciliares e hospitalares;

VII - realizar capacita¢des na area de satde do trabalhador:

VIII - realizar atengfo basica em saude do trabalhador:

IX - exercer vigiléncia em saude do trabalhador;

X - elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas e

entrevistas, além de participar das atividades administrativas, de controle e de apoio

referentes 4 sua éarea de atuaciio;

XI - participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico e

auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras;

XII - participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e
outras entidades publicas e participantes, realizando estudos, emitindo pareceres ou

fazendo exposigdes sobre situagdes e/ou problemas identificados:

XIII - executar outras tarefas correlatas.

Art. 16. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Enfermeiro do PSF” sdo cabiveis as
atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:
I - exercer, nas unidades e programas de saide do Municipio, atividades de
enfermagem com seguinte referéncia: dispensar cuidados diretos de enfermagem nas
urgéneias ¢ emergéncias clinicas, fazendo a indicagdio para a continuidade da
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assisténcia prestada;
II' - realizar consulta de enfermagem, solicitar exames complementares,
prescrever/transcrever medicagdes, conforme protocolos estabelecidos nos
programas do Ministério da Satde (MS) e as disposigdes legais da profissdo;
II - planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a USF — Unidade de Saude da
Famiha;
IV - executar as agbes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida:
crianga, adolescente, adulto e idoso;
V - executar assisténcia basica e agdes de vigildncia epidemiologica ¢ sanitaria;

VI - realizar agdes de saude em diferentes ambientes, na USF e, quando necessario,

em domicilio;

VII - realizar as atividades corretamente as 4reas prioritarias de intervengdo na
Atenglio Basica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Satde - NOAS
2001;

VIII - aliar a atuagdo clinica a pratica da satde coletiva;

IX - organizar e coordenar a criagdo de grupos de patologias especificas, como de
hipertensos, de diabéticos, de saide mental, etc ;

X - supervisionar e coordenar agdes para capacitacio dos Agentes Comunitarios de
Saude ¢ de Auxiliares de Enfermagem. com vistas ao desempenho de suas fungdes:

X1 - executar outras tarefas correlatas.

Art. 17. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Nutricionista™ sdio cabiveis as atribuigdes que

lhe sdo correlatas, notadamente:

I - exercer, nas unidades e programas de educagfio basica ou de saiide municipais,
atividades de assisténcia e orientagfio nutricionais com a seguinte referéncia:

acompanhar o desenvolvimento das criangas e adolescentes inseridos no programa
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da alimentagdo escolar e orientar ¢ acompanhar a prescrigio dietética de usudrios
dos servigos de saide:

IT - calcular os pardmetros nutricionais para atendimento da clientela com base em
recomendagdes nutricionais, avaliagdo nutricional e necessidades nutricionais

especificas, definindo a quantidade e qualidade dos alimentos:

IIl - planejar, orientar e supervisionar as atividades de selecdo, compra,
armazenamento, produglio ¢ distribui¢do dos alimentos, zelando pela qualidade e

conservagio dos produtos;

IV - planejar e coordenar a aplicagdo de testes de aceitabilidade junto a clientela,
quando da introdugdo de alimentos atipicos ao habito alimentar local ou da
ocorréncia de quaisquer outras altera¢des inovadoras, no que diz respeito ao preparo,
ou para avaliar a aceitagio dos carddpios praticados, observando pardmetros
técnicos, cientificos e sensoriais reconhecidos e realizando analise estatistica dos
resultados;

V - estimular a identificagiio de pessoas portadoras de patologias e deficiéncias
associadas & nutri¢lo, para que recebam o atendimento adequado no PAE- Programa

de Alimentagdo Escolar;
VI - elaborar o plano de trabalho anual do PAE municipal:

VII - elaborar manual de boas praticas de fabricagio alimentagio escolar e dietética

prescrita por razdes de satde;

VIII - desenvolver projetos de educagdo alimentar e nutricional para a comunidade

escolar, inclusive promovendo a consciéncia ecologica e ambiental;

[X - coordenar, supervisionar e executar programas de educagdo permanente em

alimentagdo ¢ nutri¢do da comunidade escolar;

X - articular-se com a dire¢do e com a coordenagdo pedagogica da escola para o

planejamento de atividades ludicas com o contetudo de alimentagio e nutrigiio;

XI - participar do processo de avaliaglio técnica dos fornecedores de géneros

alimenticios, segundo os padrdes de identidade e qualidade, a fim de emitir parecer
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técnico, com o objetivo de estabelecer critérios qualitativos para a participagio dos

mesmos no processo de aquisigio dos alimentos:

XII - elaborar fichas técnicas das preparagdes que compdem o cardapio;

XII - orientar e supervisionar as atividades de higienizacio de ambientes.
armazenamento de alimentos, veiculos de transporte de alimentos, equipamentos e
utensilios da instituigdo e dos fornecedores de géneros alimenticios:

XIV - participar de equipes multidisciplinares destinadas a planejar, implementar,

controlar e executar politicas, programas, cursos, pesquisas e eventos;

XV - executar outras atividades correlatas.

Art. 18. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Assistente Social” sdio cabiveis as atribuigdes

que lhe sdo correlatas, notadamente:

[ - exercer, nas unidades e programas de assisténcia e desenvolvimento social do
Municipio, atividades de assisténcia social com a seguinte referéncia: realizar
pesquisas para identificacdo das demandas e reconhecimento das situacdes de vida
das populagdes que subsidiem a formulago dos planos de assisténcia social:

I - formular e executar os programas, projetos, beneficios e servigos proprios da
assisténcia social;

11 - elaborar, executar e avaliar os planos municipais, buscando interlocu¢do com as
diversas areas e politicas publicas de seguridade social;

IV - favorecer a participagdo dos usudrios e movimentos sociais no processo de

elaboraciio do orgamento publico:

V - planejar, organizar e administrar o acompanhamento dos recursos orcamentarios
nos beneficios e servigos socio-assistenciais nos Centros de Referéncia em
Assisténcia Social - CRAS e Centro de Referéncia Especializado em Assisténcia
Social - CREAS;
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VI - contribuir para viabilizar a participagiio dos usuérios no processo de elaboragio
¢ avaliacio do Plano de Assisténcia Social:

VII - estimular a organizagdo coletiva e orientar os usuarios e trabalhadores da
politica de assisténcia social a constituir entidades representativas;

VIII - realizar pericias, visitas técnicas, laudos, informagdes e pareceres sobre acesso
e aplicagdo da politica de assisténcia social;

IX - realizar estudos socioecondmicos para identificagio de demandas e

necessidades sociais;

X - organizar os procedimentos e realizar atendimentos individuais e/ ou coletivos
nos CRAS e CREAS;

XI - exercer fungdes de direcdo ¢ ou coordenacio nos CRAS, CREAS e Secretaria

de Desenvolvimento Social;

XII - estabelecer cadastro atualizado de entidades assistenciais das redes de
atendimento publica e privada;

XIIT - prestar assessoria aos conselhos, na perspectiva de fortalecimento do controle
democratico e ampliagio da participagdo de usudrios e trabalhadores;

XIV - organizar e coordenar semindrios e eventos para debater e formular estratégias
coletivas para a materializagio da politica de assisténcia social;

XV - participar da organizagdo, coordenagio e realizagio de conferéncias
municipais e estaduais de assisténcia social e afins;

XVI - promover campanhas publicas de combate as drogas, ao alcoolismo e a
gravidez precoce;

XVII — acompanhar, com o Conselho Tutelar, casos de criangas e adolescentes em

situagdo de risco;

XVIII - orientar sobre os direitos de cidadania e sobre o acesso & rede municipal de

assisténcia e promogdo social;
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XIX - participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico

e auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras:

XX - executar outras tarefas correlatas.

Art. 19. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Advogado da Assisténcia Social” sio

cabiveis as atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:
I - protegiio e apoio a populagdo em situagéo de vulnerabilidade social;

I - acolhida, escuta qualificada, acompanhamento especializado e oferta de

informagdes. orientagdes e encaminhamentos;

I - elaboracdo junto com as familias/individuos, do Plano de Acompanhamento

Individual e/ou Familiar ou equivalente:

IV - realizagiio de acompanhamento especializado, por meio de atendimentos
familiar, individuais e em grupo;

V - realizacio de encaminhamentos monitorados para a rede socioassistencial,
demais politicas publicas setoriais e 6rgdos de defesa de direito;

VI - trabalho em equipe interdisciplinar;

VII - orientagdo juridico-social a equipe de referéncia;

VIII - alimentacdo de registros e sistemas de informacgdo sobre das agdes

desenvolvidas e planejamento do trabalho de forma coletiva;

IX - participagdo nas atividades de planejamento, monitoramento e avaliagdo dos

processos de trabalho;,
X - participagdo das atividades de capacitagdo e formacio continuada da equipe do
CREAS/CRAS, reunides de equipe, estudos de casos ¢ demais atividades correlatas;

X1 - participagdo de reunides para avaliacio das agdes e resultados atingidos e para

plangjamento das agdes a serem desenvolvidas para a definigdo de fluxos;

XII - instituigdo de rotina de atendimento € acompanhamento dos usuarios;
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XIII - organizagdo dos encaminhamentos, fluxos de informagdes e procedimentos:
XIV - mediagdo dos processos grupais do servigo socioeducativo para familias;
XV - desenvolvimento de atividades coletivas e comunitarias no territrio;

XVI - assessoria aos servigos socioeducativos desenvolvidos no territorio:

XVII - acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades,

sem poderes para representar 0 Municipio judicial ou extrajudicialmente;

XVIII - articulagdo de agdes que potencializem as boas experiéncias no territorio de

abrangéncia.

Paragrafo Gnico. As atribui¢des do presente cargo ndo se confundem com aquelas
conferidas 4 Defensoria Publica, de modo que ndo compete a este cargo exercer a

assisténcia judiciaria gratuita as pessoas hipossuficientes,

Art. 20. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Psicologo™ sdo cabiveis as atribuigdes que lhe

sfio correlatas, notadamente:
I - no nivel de suas competéncias, executar e orientar agdes de vigilancia em saide
(epidemiologica e sanitaria);
11 - trabalhar visando promover a saide e a qualidade de vida das pessoas e das
coletividades:

Il - contribuir para promover a universalizagio do acesso da populagido as
informagdes e ao conhecimento das ciéncias psicologicas:

IV - conhecer, divulgar, cumprir e fazer cumprir o codigo profissional;

V - estabelecer servigos que respeitem os direitos do usuario ou beneficiarios do
servigo de psicologia;

VI — fornecer, na prestagio dos seus servigos, informagdes concementes sobre seu

trabalho realizado e o objetivo profissional;

VII - executar ¢ orientar agdes na area de psicologia educacional;
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VIIIL - executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da
profissdo.

§ 1° E vedado induzir a convicgdes politicas, filosoficas, morais, ideologias
religiosas, orientagdo sexual que promovam preconceito no exercicio de suas
fungdes profissionais.

§ 2° E vedado praticar ou ser conivente com quaisquer atos que caracterizem

negligéncia, discriminagdo, exploragdo, violéncia, crueldade ou opressdo.

§ 3° E vedado emitir documentos sem fundamentagio e qualidade técnico-cientifica.

Art. 21. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Professor”, Niveis Médio e Superior, sido

cabiveis as atribui¢des que lhe sdo correlatas, notadamente:

[ - plangjar ¢ ministrar aulas nas diversas areas/disciplinas, cumprindo os dias letivos
¢ horas-aula estabelecidas na Lei Federal n.® 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996,

que estabelece as Diretrizes e Bases da Educac¢io Nacional;

Il - exercer, nas unidades de ensino do Municipio, atividades docentes com a
seguinte referéncia: contribuir para participago, o dialogo e a cooperagiio entre
educadores, educandos e a comunidade em geral, visando & constru¢io de uma

sociedade livre, democratica, solidaria, prospera e justa;

Il - empenhar-se em prol do desenvolvimento integral do aluno quanto a valores,
atitudes, comportamentos, habilidades e conhecimentos universais, utilizando
processos e metodologias que acompanhem o progresso cientifico e social;

IV - estimular a participagdo dos alunos no processo educativo e comprometer-se

com a eficiéneia dos instrumentos essenciais para o aprendizado: leitura, escrita,

expressdo oral, calculo e solucdo de problemas;

V - promover o desenvolvimento do senso critico e da consciéncia politica do
educando, bem como prepari-lo para o exercicio consciente da cidadania e para o

trabalho;
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VI - assegurar a efetivagdo dos direitos pertinentes a crianga e ao adolescente, nos
termos do Estatuto da Crianga e do Adolescente, comunicando i autoridade
competente os casos de que tenha conhecimento, envolvendo suspeita ou

confirmagdo de maus tratos, entre outros:

VII — selecionar, adequadamente, os procedimentos didaticos e instrumentos da
avaliagdio do processo de ensino-aprendizagem e estimular a utilizagio de materiais
apropriados ao ensino, de acordo com o projeto politico-pedagogico da escola:
planejar e executar o trabalho docente em consondncia com a proposta pedagogica
da escola, atendendo ao avango da tecnologia educacional e as diretrizes de ensino

emanadas no 6rgdo competente;

VIII - definir, operacionalmente, os objetivos do seu plano de trabalho.
estabelecendo relagdes entre os diferentes componentes curriculares e ministrar
aulas nos diversos dias letivos, durante as horas de trabalho estabelecidas. inclusive
com a participagdo integral nos periodos dedicados ao plangjamento, a avaliagio e
ao desenvolvimento profissional;

IX - levantar e interpretar dados relativos a realidade de seus educandos:

X - avaliar o desempenho dos alunos de acordo com o regimento escolar, nos prazos

estabelecidos;

XI - participar da elaborago, execugio e avaliagio do Plano Integrado da Escola, do

Projeto Pedagogico e do Regimento Escolar;

XII - participar da elaborag@io e sele¢dio do material didatico utilizado em sala de

aula;
XHI - zelar pela aprendizagem dos alunos;

XIV - constatar necessidades e encaminhar os educandos aos setores especificos de
atendimento; atender as solicitagdes da dire¢do da escola referentes a sua acdo

docente;

XV - atualizar-se em sua area de conhecimentos ¢ sobre a legislagdo de ensino:
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XVI - participar do planejamento de classes especificas e das atividades extraclasse,
paralelas de areas ou disciplinas;
XVII - cooperar com o servigo de administragdo escolar, plangjamento, inspecio

escolar, orientagdo educacional e supervisdo escolar, exercidos por especialistas em

educagio;
XVII - participar de reunides, encontros, seminarios, cursos, conselhos de classe,
atividades civicas e culturais, bem como de outros eventos da area educacional e

correlatos;

XIX - promover aulas e trabalhos e estabelecer estratégias de recuperagdo para

alunos que apresentem dificuldades de aprendizagem;
XX - realizar levantamentos diversos no sentido de subsidiar o trabalho docente e
apresentar relatdrios;

XXI - contribuir para o aprimoramento da qualidade do tempo livre dos educandos,
prestando-lhes atendimento individualizado, apresentando alternativas para a

melhoria do processo ensino-aprendizagem;
XXII - acompanhar e orientar o trabalho dos estagiarios;
XXIII - zelar pela disciplina e pelo material docente que esteja sob sua guarda;

XXIV - executar outras atividades correlatas, nos moldes do Plano de Carreira e do

Estatuto do Magistério Municipal.

Art. 22. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Professor Bacharel em Educagio Fisica™ sio
cabiveis as atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:
I - desenvolver atividades com criangas, jovens e adultos nas mais variadas formas e
modalidades de atividade fisica, nas perspectivas da prevengdo e da promocio,
prote¢do e recuperacdo da saude, do rendimento fisico esportivo, do lazer, da gestdo
de empreendimentos relacionados as atividades fisicas, esportivas e recreativas e

com pessoas, pacientes e grupos com portadores de necessidades especiais:
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I - desenvolver, avaliar ¢ executar programas, projetos, estudos e planejamentos

relacionados s atividades fisicas, do esporte e do lazer;

III - plangjar ¢ dirigir, de forma auténoma ou sob orientagdo, atividades ritmicas de
grupo, cardiopulmonar e muscular, dentre outras, colaborando também na
manuten¢do ¢ controle dos materiais especificos destinados as praticas desportivas
de recreacdo e lazer;

IV - promover e organizar praticas corporais existentes na comunidade, bem como:
ginastica, lutas, capoeira, danca, jogos esportivos e populares, yoga, tai chi chuan,
dentre outros;

V - promover atividades de educagfio e saude na drea de seguranga alimentar e
nutricional;

VI — promover praticas artisticas (teatro, musica, pintura e artesanato),

VII - mobilizar a populagiio adstrita ao polo do programa;

VIII - apoiar as agdes de promogdo a saide desenvolvidas na Aten¢fio Priméria em
Saude;

IX - participar do grupo de apoio e gestdio do polo para defini¢io de atividades e
programacao;

X - apoiar as iniciativas da populagio relacionadas aos objetivos do Programa;

XI - realizar outras atividades de Promogio a salide a serem definidas pelo grupo de
apoio a gestdio do programa em conjunto com a Secretaria Municipal de Saude;

XII - promover mobilizagdo comunitdria com a constituicdo de redes sociais de
apoio e ambientes de convivéncia e solidariedade;

XIII - potencializar as manifestagdes culturais locais e o conhecimento popular na
construgdio de alternativas individuais e coletivas que favorecam a promocdo a

satde;
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XIV - contribuir para a ampliag3o e valorizagdio da utilizagdo dos espacos publicos
de lazer, como proposta de inclusdo social, enfrentamento das violéncias e melhoria

das condigdes de saude e qualidade de vida da populagio;
XV - apoiar as equipes do NASF, quando necessérias;
XVI - articular as agbes com a Atenc¢fio Priméania;

XVII = executar demais atividades correlatas,

Art. 23. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Fiscal de Servigos Urbanos™ sio cabiveis as

atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:

I - orientar, inspecionar e executar a fiscalizag#io relativa a observincia das normas,
leis, posturas municipais, efetuando registros, comunicagdes, apreensdes,
interdigdes, notificagdes e embargos, coletando amostras ¢ dados, emitindo autos de
infragdo ou advertindo, instaurando e instruindo processos. realizando diligéncias,
recebendo sugestdes e reclamagdes e prestando informagdes 4 comunidade e aos
orgidos competentes, em especial, sem prejuizo de outras areas susceliveis de

fiscalizagdo pelo Municipio:

a) com relagdo ao meio ambiente natural: agir contra o desmatamento, agentes
poluidores, cortes de arvores, queimadas, caga ¢ pesca, exploragdes minerais,
movimentagdes de terra; assim como prestando informagdes a Vigilancia Sanitaria,
tais como: industria ¢ comércio de alimentos, cozinhas industriais, criagdes, abates
e comércio de animais, reservatorios de agua potavel, instalagdes prediais de
¢sgotos sanitarios, piscinas de uso coletivo, servigos de desintetizagdes e

desratizagOes;

b) com relagdo ao transporte: operar o transito de veiculos, pedestres e animais,
inclusive quando da realizagiio de eventos especiais, proporcionando uma fluidez
constante ou ininterrupta, providenciar a remog¢do de veiculos nas situagdes

cabiveis, verificar e registrar irregularidades no transporte dentro do sistema viario
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municipal, efetuando o controle dos taxis, transporte escolar. nos pontos de

embarque, estado de conservacio de seguranca e de higiene dos mesmos;

¢) com relagdo & industria e ao comércio: diligenciar para fins de localizagdo e
existéncia de alvaras ao comércio ambulante, feiras. industrias, comércios,

mercados e abrigos;

Il - diligenciar, articular, gerenciar e prestar apoio quanto as ag¢des de defesa civil

em nivel municipal;

[1I - estabelecer rotas de fiscalizagio;

IV - operar microcomputadores, terminais e equipamentos de comunicagio;

V - responsabilizar-se pelo destino final de produtos apreendidos:

VI - auxiliar no planejamento e execucdo de trabalhos técnicos;

VII - efetuar levantamentos de precos;

VII - conduzir veiculos quando em servigos de fiscalizacdo, quando assim
determinado pela chefia;

X - executar outras tarefas correlatas.

Art. 24. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Vigilante” sdo cabiveis as atribuicdes que lhe

sdo correlatas, notadamente:

I - compreende as atribuigdes que se destinam a controlar a entrada e saida de
pessoas dos prédios publicos, dar informagdes e encaminhar aos setores competentes

¢ zelar pela seguranga de bens ¢ pessoas:;

Il - atender as pessoas, prestar informacdes e resolver problemas que estejam ao seu

alcance,

II - pedir a identificagdo de todas as pessoas estranhas ao prédio, ndo permitindo o
acesso sem o cumprimento dessa exigéncia, a ndo ser, por ordem da chefia:

IV - adotar rigorosa vigildncia na entrada e saida dos servidores, visando a

seguranga do edificio;
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V - anotar e fazer o registro das irregularidades ocorridas no seu horario de Servico;
VI - exigir a identificagdo dos prestadores de servigos de manutengdo e consertos;

VII - fiscalizar e recomendar que as pessoas se abstenham de condutas perigosas ou

anti-higiénicas.

Art. 25. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Engenheiro Civil” sio cabiveis as atribuigdes

que lhe sdo correlatas, notadamente:

I - suas atividades consistem em executar projetos, obras, planejamento,
manuten¢do, operagdo e controle de sistemas de saneamento basico, infraestrutura
urbana e rural, sistema vidrio, entre outras, efetuando estudos, analises e elaboragdo
de projetos civis;

II- proceder avaliagio geral das condigdes requeridas para a obra, estudando o
projeto e examinando as caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o

local mais apropriado para a construgo:

II - calcular os esforgos e deformagdes previstas na obra projetada ou que afetem a
mesma, consultando tabelas e efetuando comparagdes. levando em consideragio
fatores como: carga calculada, pressdes de agua, resisténcia aos ventos e mudangas
de temperatura, para apurar a natureza dos materiais que devem ser utilizados na

construgio;

IV - elaborar o projeto de construgdo, preparando plantas e especificagdes da obra,
indicando tipos e qualidade de materiais. equipamentos € mio-de-obra necessarios e
efetuando um calculo aproximado dos custos, a fim de apresenta-lo ao Secretério da
infraestrutura para aprovagio:

V - preparar o plano de trabalho, elaborando plantas, Croquis, organogramas e outros
subsidios que se fizerem necessarios, para possibilitar a orientagdo e fiscalizagio do

desenvolvimento das obras:

Av. Dr. Leandro Maciel, 08, Centro, CEP: 49.660-000, Cumbe/SE - CNPJ: 13.112.289/0001-82 )
%’

.

Gestor: - Endereco: PREFEITURA DE CUMBE N°: 08, Bairro CENTRO
CEP: 49.660-000 CUMBE/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: 3379456EE16A41890CF2C1




Segunda-feira DIARIO OFICIAL DO

04 de Setembro de 2023 PREFEITURA MUN. DE CUMBE ““““:IF“]
Pag.: 29 Edicdo N° 305
PREFEITURA MUNICIPAL DE CUMBE

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUMBE

VI - dirigir a execugdio de projetos. acompanhando e orientando as operagdes a
medida que avancem as obras, para assegurar o cumprimento dos prazos e dos

padrdes de qualidade e seguranga recomendados:

VII - elaborar normas técnicas:

VIII - fiscalizar obras;

IX - prestar apoio técnico no campo da engenharia as unidades da prefeitura;
X - acompanhar e controlar servigos de engenharia realizados por terceiros:
XI - efetuar mediciio de obras:

XII - executar outras atividades inerentes ao cargo.

Art. 26. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Arquiteto” s@io cabiveis as atribuigdes que
lhe sdo correlatas, notadamente:
I - elaborar projetos de escolas, hospitais, edificios publicos, conjuntos residenciais,
pragas publicas e espagos de urbanizagio;
IT — projetar, dirigir e fiscalizar os servigos de urbanismo e construgdo de obras de
arquitetura paisagistica:
I - examinar projetos e proceder a vistoria de construgoes;
IV - efetuar vistorias, pericias, avaliagdes, arbitramentos e laudos técnicos de obras
no municipio;
V - expedir notificagdes e autos referentes a irregularidades por infragdo a normas e
posturas municipais. constatadas na sua drea de atuagio;
VI - consultar érgdos, trocando impressdes acerca do tipo, dimensdes, estilo de
edificacdo, bem como sobre custos, materiais, duragdo e outros detalhes de
empreendimento, para determinar as caracteristicas essenciais a elaboragio de
projeto;
VII - elaborar o projeto final, obedecendo as normas regulamentares de construgiio

vigentes e estilos arquitetonicos de lugar, nos trabalhos de construgido e reforma;
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VI - preparar previsdes detalhadas das necessidades da construgdio, determinando e
calculando materiais, mio-de-obra e seus respectivos custos, tempo de duracio e
outros elementos, para estabelecer os recursos indispensaveis a realizaciio do

projeto;

IX - executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou correlatas,

determinadas pelo superior imediato.

Art. 27. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Fiscal de Tributos” sio cabiveis as

atribui¢des que lhe sdo correlatas, notadamente:
I - orientar contribuintes, visando ao exato cumprimento da legislagdo tributaria;
I1 - lavrar termos, intimagdes e notificacdes de conformidade com a legislacdo
pertinente;
III - executar a auditoria fiscal em relagiio a contribuintes e demais pessoas naturais
ou juridicas ligadas a situagio que constitua o fato gerador da obrigagdo tributarias;
IV - constituir o crédito tributario mediante o respectivo langamento;

V' - proceder a inspegio dos estabelecimentos de contribuintes e demais pessoas
ligadas ao fato gerador do tributo:

VI - proceder a apreensdo, mediante lavratura de termo. de livros, documentos e
papéis necessarios ao exame fiscal, proceder ao arbitramento do crédito tributario,
nos casos e na forma prevista na legislagio pertinente:

VII - proceder a cobranga de tributos municipais, bem como dos acessorios,
adicionais e penalidades, nos casos previstos em Lei;

VIII - realizar sindicincias decorrentes de requerimentos, de revisdes, isengdes,
imunidades, demoligdes de prédios e pedido de baixa de nscrigio:;

IX - proceder quaisquer diligéncias exigidas pelo servigo;

X - prestar informagdes e emitir pareceres, elaborar relatorios e boletins estatisticos
de producdo;
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XI - gerir os cadastros de contribuintes, outorgando inclusdes, exclusdes, alteragdes
¢ o respectivo processamento de acorde com a legislagdo, controlar as receitas
originadas de transferéncias federais e estaduais, repassadas ao Municipio de
conformidade com a legislagdo aplicavel, emitir pareceres sobre a criagdo, alteracio
ou suspensdo de tributos;

XII - exercer ou executar outras atividades ou encargos que lhe sejam determinados

por Lei ou ato regular emitido por autoridade competente;

XIII - executar as atribuigdes do Fiscal de Servigos Urbanos:

Art. 28. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Assistente Administrativo” sio cabiveis as

atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:

I - efetuar a instrugdo de processos e expedientes em assuntos de pessoal, material,
patrimdnio. transportes, servigos gerais, entre outras atribuigdes proprias da unidade
que estiver lotado;

II - elaborar relatorios, cartas, oficios e demais correspondéncias e documentos da
unidade, digitando ou datilografando textos:

Il - arquivar e manter atualizados os arquivos e ficharios de documentos da

unidade, classificando-os de maneira adequada;

IV - recepcionar pessoas, identificando-as e encaminhando-as aos setores ou as

pessoas procuradas;
V - receber e efetuar ligagdes telefonicas:
VI - elaborar graficos e demonstrativos:

VII - separar, classificar ¢ registrar documentos, correspondéncias, materiais e

outros;

VIIL - receber, estocar, distribuir e inventariar os materiais de almoxarifado.

controlando e acompanhando os niveis de estoque;
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IX - planejar, executar e controlar os trabalhos de rotina do setor onde estiver lotado,
bem como supervisionar servidores, distribuindo tarefas e prestando-lhes orientacio
necessaria;

X - preparar pareceres e informagdes, efetuando levantamento de dados. preparando
¢ redigindo relatérios, demonstrativos e correspondéncias oficiais:

XI - examinar, instruir e informar processos sobre assuntos de sua drea de atuagio;

XII - proceder & analise dos documentos de rotina da drea, conferindo sua exatidio a

partir de normas vigentes;

XII - analisar os problemas ocorridos fora da rotina. verificando documentos,

normas e regulamentos vigentes, visando propor alternativas viaveis:

XIV — participar, sob orientagdo, das fases de planejamento, organizagio,
coordenagdo e ou execugdio, assim como, controle das atividades desenvolvidas no
orgio;

XV - executar tarefas administrativas e de apoio técnico quando necessario;

XVI - acompanhar e sugerir atualizagdo das normas pertinentes a sua drea:

XVII - solicitar providéncias para conserto de méaquinas de escritério, reparo de

moveis, equipamentos e instalagdes diversas:

XVII - consolidar mensalmente dados estatisticos referentes aos atendimentos

especializados, ambulatoriais e hospitalares feitos 4 comunidade e aos servidores;

XIX - informar e atender aos usuarios ¢ ao plblico em geral, solicitagdes ou

reclamagdes referentes as atividades ligadas & sua drea de acdo;

XX - transcrever dados de documentos-fonte, armazenando-os no computador, de

acordo com o programa utilizado e efetuar consultas em terminais de v ideo;

XXI - executar atividades de dmbito social. contatos em entidades, associacdes ¢

visitas em campo;

XXII - executar atividades relacionadas com compras, estudando pedidos,

consultando fornecedores, efetuando e controlando pagamentos,
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XXIII - classificar e arquivar sistematicamente cartas, fichas, documentos e outros
materiais;
XIV- manter atualizado os arquivos, completando-os e aperfeigoando o sistema de

classificagio.

Art. 29. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Procurador” sio cabiveis as atribuigdes que

lhe sdo correlatas, notadamente:

I — prestar assessoria juridica em todas as areas de atividade do Poder Publico
Municipal, judicial e extrajudicialmente, sugerindo e recomendando providéncias
para resguardar os interesses e dar seguranga aos atos e decisdes da Administragio;
Il — acompanhar processos administrativos e Judiciais de interesse da
Municipalidade, tomando as providéncias necessarias para bem curar os interesses
da Administragdo, assim como postular em Juizo em nome do Municipio, com a
propositura de a¢des, apresentagio de defesas. impugnagdes, recursos, entre outros:
I — avaliar provas documentais e orais e realizar audiéncias judiciais:

IV —acompanhar os processos judiciais em todas as instincias ¢ em todas as esferas,

onde o Municipio for ré, autor, assistente. opoente ou interessado de qualquer outra

forma;

V — ajuizar e acompanhar as execugdes fiscais de interesse do Ente Municipal e, em
dmbito extrajudicial, mediar questdes, assessorar negociagdes e, quando necessario,

propor defesas e recursos perante os orgdos competentes;

VI — acompanhar processos administrativos externos em tramitagdo no Tribunal de
Contas, Ministério Publico e Secretarias de Estado, quando haja interesse da
Administragdo Publica Municipal:

VII — recomendar procedimentos intemnos de carater preventivo com o escopo de
manter as atividades da Administracdo afinadas com os principios que regem a
Administragdo Publica, em especial com os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da eficiéncia;
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VII — apontar possiveis suprimentos de eventuais vicios ou opinar sobre a sua
lisura;

IX — analisar contratos administrativos em andamento, requerimentos  de
funcionarios, assim como requerimentos de cidaddios de um modo geral que sejam
englobados pelas atribuigdes da Procuradoria Municipal;

X — redigir correspondéncias que envolvam aspectos juridicos relevantes:

XI — analisar os contratos firmados pelo Municipio, avaliando os riscos neles
envolvidos, com vistas a garantir seguranga juridica e lisura em todas as relagdes
Juridicas travadas entre o Ente Publico e terceiros, salvo quando tal incumbéncia

couber a contratado especializado, visando a eficiéncia e divisdo de trabalhos:

XII — acompanhar e participar efetivamente de todos os procedimentos licitatorios,
salvo quando tal incumbéncia couber a contratado especializado, visando a
eficiéncia e divisdo de trabalhos:

XIII - elaborar modelos de contratos administrativos. salvo quando tal incumbéncia

couber a contratado especializado, visando a eficiéncia e divisao de trabalhos;

XIV — participar de audiéncias e opinar sobre o ato final de homologagdo do
processo licitatorio, quando podera ser constatada a invalidade do procedimento ou
de alguns atos, salvo quando tal incumbéncia couber a contratado especializado,

visando a eficiéncia e divisdo de trabalhos:

XV — elaborar pareceres sempre que solicitado, principalmente quando relacionados
com a possibilidade de contratacio direta. salvo quando tal incumbéncia couber a
contratado especializado, visando a eficiéncia e divisdo de trabalhos.

§ 1° Considera-se atividade externa, para os fins deste artigo, as agdes que, por sua
propria natureza, devam ser desenvolvidas fora das dependéncias fisicas da unidade
de trabalho da Administracio Publica Municipal, tais como reunides, audiéncias,
sustentagdes orais, protocolo externo, acompanhamento de inspegdes e pericias,

participagdio em congressos e cursos, e demais agdes correlatas.
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§ 2° Ao ocupante do cargo de provimento efetivo de que trata o caput deste artigo é
devida a Gratificagio de Atividade Externa — GAE, correspondente a 50%
(cinquenta por cento) dos seus vencimentos. que fica condicionada a declaracio
expressa do servidor de que possui veiculo proprio para se locomover para fins do
desempenho das atividades externas ligadas as suas atribuigdes.
§ 3° A gratificaclio de que trata o § 2° servira de base para todos os fins, inclusive
para fins de contribui¢do previdencidria.
§ 4° Ao ocupante do cargo efetivo de que frata o caput deste artigo ¢ assegurado o
regime de teletrabalho ou trabalho remoto (home office) no tocante a 60% (sessenta
por cento) de sua carga horaria semanal, devendo a restante ser executada de forma
presencial.
§ 5" Considera-se regime de trabalho remoto (home office) aquele realizado a
distdncia, por meio de equipamentos e tecnologias que permitam a sua plena
realizagdo fora das dependéncias fisicas da unidade de trabalho da Administragio

Publica Municipal.

§ 6° A execugdio de atividade externa nio caracteriza, de forma isolada, atividade em

regime de trabalho remoto.

§ 7 O exercicio das atribui¢des do cargo em regime de trabalho remoto constitui
direito subjetivo do servidor, eis que suas arribuigdes sdo compativeis com a
prestagiio dos servigos de forma remota. sobretudo por conta de os processos
judicias serem eletrénicos, podendo ser suprimido, desde que transitoriamente, em
periodo ndo superior a 30 (trinta) dias por ano, em caso de necessidade devidamente
justificada, mediante Portaria do Chefe da Procuradoria-Geral do Municipio, ou
mediante expresso requerimento do servidor, a ser submetido ao Chefe da

Procuradoria-Geral do Municipio, respeitado o interesse publico municipal.

§ 87 Caso o servidor, na hipétese do § 7°. tenha de se deslocar de sua comprovada

residéncia em distancia superior a 50 km. fara Jus a uma indenizagdio de transporte
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mensal no importe de 25% (vinte e cinco por cento) sobre seus vencimentos. apenas

enquanto durar a situacio.

§ 9% Aleém das obrigagbes dispostas nesta Lei e no Estatuto dos Servidores Publicos
Civis da Municipalidade, o servidor estara sujeito as seguintes condigdes no regime

de trabalho remoto:

I — estar a disposi¢do da chefia imediata por e-mail. telefone ou quaisquer outros
meios institucionais, pelo periodo equivalente a jornada de trabalho diaria. do
horario de inicio ao hordrio de término do expediente dirio:

I1 — cumprir a jornada presencial de trabalho nos dias fixados para tanto pela chefia
imediata, a qual nfio podera ser inferior a 4 (quatro) horas por dia de
comparecimento presencial:

Il — atender a convocagdo. devendo ser avisado com antecedéncia de um dia.
quando houver a necessidade para comparecimento presencial em dia ndo fixado nos

termos do inciso anterior;

IV — informar a sua chefia imediata, sempre que solicitado, o andamento dos
trabalhos e apontar eventual dificuldade, duvida ou informagdo que possa atrasar ou

prejudicar a entrega dos trabalhos sob sua responsabilidade:

V — providenciar e dispor, as suas expensas, de estruturas fisicas e tecnologicas
adequadas para a realizagdio de suas atividades no local indicado para o trabalho
remoto (home office), com a utilizagdo de equipamentos adequados e ergondmicos,
sendo de responsabilidade exclusiva do servidor a sua disponibilizagio, manutengio

¢ correto funcionamento;

VI — preservar o sigilo dos dados e informagdes que digam respeito as suas
atividades;

VII - responsabilizar-se pelo transporte, guarda, conservagdo e sigilo dos processos,

procedimentos e documentos retirados das dependéncias da Administracio Pablica

Municipal,
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VIII - indicar sua residéncia ou outro local compativel com o cumprimento das
normas e condigdes gerais e especificas fixadas para o regime de trabalho remoto:;

IX — assinar e enviar ao Departamento de Pessoal declaragdo expressa de que a
instalagdo em que executard o trabalho atende as exi géncias descritas nos incisos
anteriores, bem como que esta ciente de que ¢ sua responsabilidade os manter em

pleno funcionamento.

§ 10. Ndo compete & Administracdo Publica Municipal efetuar a instalagio da
estagio de trabalho na residéncia do servidor, nem tampouco disponibilizar o acesso
a internet ¢ ou realizar manutengdio em equipamentos de propriedade do servidor,

ainda que utilizados para o trabalho.

§ 11. Ao servidor em regime de trabalho remoto ficam assegurados todos os direitos
¢ proibigdes previstos nas leis municipais, notadamente no Estatuto dos Servidores

Publicos Civis do Municipio, naquilo que for compativel.

Art. 30. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Massoterapeuta” sdo cabiveis as atribuigdes
que Ihe sdo correlatas, notadamente:
I - tratar da estética e saude;
Il - realizar massagens estéticas, massagens terapéuticas utilizando produtos e
aparelhagem;
III - selecionar, preparar e cuidar do local e materiais de trabalho;

IV - aplicar procedimentos e técnicas de massagem terapéutica, manipulativa,
energeticas e vibracionais para tratamentos de moléstias psico-neuro-funcionais,

musculo-esqueléticas e energéticas;
V - recomendar a seus pacientes/clientes a pratica de exercicios, o uso de esséncias
florais e fitoterapicas com o objetivo de reconduzir ao equilibrio energético,

fisiologico e psicoorgdnico:
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VI - zelar pelo estado de conservagio e manutengdo dos equipamentos e

instrumentos postos sob sua guarda;

VII - manter um relacionamento cortés e cooperativo com todos os companheiros de

seu local de trabalho e com o publico em geral;

VIII - exercer outras atividades semelhantes e compativeis do mesmo grau de
dificuldade /responsabilidade inerentes ao cargo e/ou determinadas pelo superior

imediato, aplicaveis aos objetivos da administragdo publica municipal

Art. 31. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Médico Especialista em Ultrassonografia”

sdo cabiveis as atribuigdes que lhe s3o correlatas. notadamente:
I - fazer exames de ultrassonografia para atender a requisi¢des meédicas ou elucidar
diagnosticos;
II - supervisionar a realizagio de exames de ultrassonografia, observando a técnica

de execugdo, para assegurar sua nitidez e poder elaborar um relatorio elucidativo;

[ - elaborar rotinas para preparo de pacientes, observando a natureza do exame a
ser realizado, para prevenir complicacdes e intercorréncias;

IV - elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observagdes e sugerindo medidas para implantacio,
desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades em sua drea de atuagdo,

V - participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua

area de atuagdo;

VI - coordenar equipes técnicas de servicos Jé& existentes ou a serem criadas:

VII - participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de
atuacio;

VIII - participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da prefeitura e
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outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposicdes sobre situagdes e/ou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins

de formulagdo de diretrizes, de planos e programas de trabalho afetos ao municipio;

IX - realizar outras atribui¢des compativeis com sua especializa¢do profissional.

Art. 32. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Oftalmologista™ sdo cabiveis as atribuicdes

que lhe sdo correlatas, notadamente:

I - prestar assisténcia médica na especialidade aos pacientes designados pela
instituigdo, conforme fluxos e rotinas estabelecidas. definindo as medidas e
executando as condutas necessérias, obedecendo aos principios e diretrizes do
Sistema Unico de Saude:

II - auxiliar na analise critica da qualidade dos materiais. medicamentos,

instrumentos ¢ equipamentos utilizados na sua especialidade:
[1T - realizar consultas ambulatoriais, procedimentos e cirurgias na especialidade;

IV- promover os contatos necessarios para transferéncias externas e
contrareferéncias para a unidade de origem do usudrio, quando concluido
acompanhamento ambulatorial ou na alta hospitalar;

V - prestar consultorias, de forma presencial, aos pacientes em atendimento

ambulatorial ou hespitalar;

VI - contribuir na elaboracio e no cumprimento dos protocolos assistenciais

relacionados a sua especialidade:

VII - preencher adequadamente o Prontuario de Atendimento dos pacientes, manual
ou eletrénico, incluindo nota de internagdo, prescrigdes e evolugdes médicas didrias,
descrigdo cirurgica, nota de sala, nota de anestesia. lista de problemas, notas de
transferéncia ou alta, laudos, atestados, termos de consentimento, pesquisa de

alergia, entre outros correlatos;
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VIII - atender aos familiares e acompanhantes dos pacientes, prestando informagdes

necessarias e pertinentes ao fluxo do atendimento:
IX - acompanhar pericias, auditorias e sindicincias médicas;

X - auxiliar na supervisdo de profissionais técnicos. residentes o estagiarios,

participando de atividades de educagiio permanente:
XI - participar das comissdes hospitalares:
XII - participar do cumprimento das metas na sua area de especialidade;

XII - manter postura adequada e atuar de forma integrada com a equipe

multiprofissional e demais areas da instituiciio:

XIV - executar todas as rotinas e normas administrativas (incluindo registro de
frequéncia) e de sadde do trabalhador, conforme determinado pela Unidade de

Gestio de Pessoas:

XV - contribuir para o planejamento e monitoramento do cuidado em rede,
incluindo participagdo em reunides agendadas com as areas assistenciais ou

administrativas da unidade ¢ com as equipes da rede de saude do municipio;
XVI - zelar pela conservagiio dos equipamentos e local de trabalho;

XVII - executar demais atribuigdes da especialidade bem como atividades gerais de

competéncia médica.

Art. 33. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Médico Clinico Geral” sdo cabiveis as

atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:

I - atender os pacientes, em casos de emergénecia, consulta de rotina ou

acompanhamento hospitalar;
[T - prescrever ou executar o tratamento adequado ao caso;

HI - prescrever os medicamentos adequados a cada caso e supervisionar a

administragio dos mesmos:
IV - prescrever dietas, quando necessdrio, e supervisionar a sua observincia;
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V - realizar cirurgias de sua especialidade;
VI - encaminhar os pacientes aos servigos especializados de instituigdes de
previdéncia e assisténcia;
VII - emitir atestados e receitas médicas, em casos que requeiram tal procedimento;
VIII - orientar o servigo de enfermagem acerca dos diversos procedimentos;
[X - verificar os prontuarios e dar orientagdes sobre o seu preenchimento:

X - propor a aquisi¢do de medicamentos, equipamentos e instrumentos necessarios

a0 Servigo;

XI - executar outras tarefas correlatas que se fizerem necessarias.

Art. 34. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Médico Ginecologista Obstetra” sdo cabiveis

as atribui¢des que lhe sdo correlatas, notadamente:

I - realizar consultas, orientar e aconselhar a mulher e familiares ao longo do periodo

gestacional, realizar o parto e cuidar da mulher e da crianga durante o puerpério;

Il - realizar, ainda, partos (vaginal e cesarea), Histerectomia. Remocdo de cistos
ovarianos ¢ miomas uterinos, Cirurgia para reparar lesdes de orglos pélvicos,
papanicolau para testar o cancer cervical, testes de STI. tratamentos de fertilidade,
tais como recuperagdes de dvulos para fertilizagio in vitro ou congelamento de
Ovulos, ultrassonografia pélvica para verificar os orgdos pélvicos e monitorar a
gravidez, tratamentos de infertilidade e aconselhamento, gestio de problemas
urinarios, como infecgdes do trato urinario e incontinéncia urindria, tratamento de

problemas comuns, como anemia;

IIT - exames de mama e controle da saide da mama. incluindo mamografias € outros

exames de cincer de mama;

IV - outras atividades e procedimentos correlatos a especialidade.

Av. Dr. Leandro Maciel, 08, Centro, CEP: 49.660-000, Cum be/SE - CNPJ: 13.112.289,/0001-82

Gestor: - Endereco: PREFEITURA DE CUMBE N°: 08, Bairro CENTRO
CEP: 49.660-000 CUMBE/SE

CERTIFICACAO DIGITAL: 3379456EE16A41890CF2C1




Segunda-feira DIARIO OFICIAL DO

04 de Setembro de 2023 PREFEITURA MUN. DE CUMBE ““HIEIH“
Pag.: 42 Edicdo N° 305

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUMBE

& i : e
ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CUMBE

Art. 35. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Médico Cardiologista™ sfio cabiveis as

atribuigdes que The sdo correlatas, notadamente:
I - fazer exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos e outras
formas de tratamento para os diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos de
medicina preventiva ou terapéutica, para promover a saide ¢ o bem-estar do
paciente;
I - realizar exames subsidiarios em cardiologia e cardiopatias congénitas;
[II - realizar exames de insuficiéncia cardiaca congestiva,
IV - realizar exames de hipertensdo pulmonar;
V - realizar exames de aterosclerose:
VI - realizar exames de doenca arterial coronaria;
VII - realizar exames de arritmias cardiacas, de miocardiopatias ¢ doengas do
pericardio;
VIII - realizar terapéutica em cardiologia;
IX - atuar na prevengdo em cardiologia (primaria e secundaria);
X - organizar os servigos de saude de acordo com as atribuicdes do cargo publico;

XI - organizar estatisticas de sainde de sua 4rea de atuagdo (epidemiologia, vigiléncia
sanitaria e epidemiologica);

XII - expedir atestados médicos:

XIII - respeitar a ética médica:

XIV - plangjar e organizar a qualificagio, a capacitago e o treinamento dos técnicos

¢ demais servidores lotados no o6rgdo em que atua e demais campos da

administragdo municipal;

XV - zelar pela conservagdo de boas condigdes de trabalho, quanto ao ambiente
fisico, limpeza e arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes, melhor

atendimento:
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XVI - executar outras atividades compativeis com as especificadas, conforme as

necessidades do Municipio.

Art. 36. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Médico Pediatra” sdo cabiveis as atribuicdes

que lhe sdo correlatas, notadamente:

I - examinar a crianga, auscultando-as, executando palpagdes e percussdes, para
verificar a presen¢a de anomalias e malformagdes congénitas do recém-nascido.
avaliando as condi¢des de saide e estabelecendo diagnostico;

II - avaliar o estagio de crescimento e desenvolvimento da crianga, comparando-a
com os padrdes normais, para orientar a alimentagdo, indicar exercicios, vacinacio e

outros cuidados:
IIl - estabelecer plano medico-terapéutico-profilatico, prescrevendo medicagio,
tratamento e dietas especiais, para solucionar caréncias alimentares, anorexias.

desidratagdo, infecgdes, parasitoses e outras doengas;

IV - tratar lesdes, doengas ou alteragdes orginicas infantis, indicando ou realizando
cirurgias, prescrevendo pré-operatorio e acompanhando o pos-operatorio, para
possibilitar a recuperagio da satde:

V' - participar do planejamento, execugdo ¢ avaliagdo de planos, programas e
projetos de saude piblica, enfocando os aspectos de sua especialidade, para cooperar

na promogdo, prote¢do e recuperagio da saide fisica e mental das criangas;

VI - elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantacio,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua drea de atuagéio;

VII - participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a

sua drea de atuagio;

VIII - coordenar equipes técnicas de servigos Ja existentes ou a serem criadas:
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[X - participar das atividades de treinamento ¢ aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de

atuagdo,

X - participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da prefeitura e
outras entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou
fazendo exposigdes sobre situagdes elou problemas identificados, opinando,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins

de formulagdo de diretrizes, de planos e programas de trabalho afetos ao municipio;

XI - realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializacdo profissional,

Art. 37. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Auxiliar de Enfermagem™ sdo cabiveis as

atribui¢des que lhe sio correlatas, notadamente:

I - fazer curativos diversos, desinfetando o ferimento e aplicando os medicamentos

apropriados,
Il - aplicar inje¢des intramusculares e intravenosas, dentre outras, segundo
prescrigdo medica, além de vacinas, segundo orientagdo superior;

HI - ministrar medicamentos ¢ tratamentos aos pacientes, observados os horarios e

as doses prescritas pelo médico responsavel:

IV - verificar temperatura, pressdo arterial, pulsagio ¢ peso dos pacientes,

empregando técnicas e instrumentos apropriados;
V - orientar pacientes em assuntos de sua competéncia;
VI - preparar pacientes para consultas e exames:

VII - lavar e esterilizar instrumentos médicos e odontologicos, utilizando produtos e

equipamentos apropriados;

VIII - auxiliar médicos e enfermeiros no preparo do material a ser utilizado nas

consultas, bem como no atendimento aos pacientes:
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IX - auxiliar no controle de estoque de medicamentos, materiais e instrumentos

médicos e odontologicos, a fim de solicitar reposicio, quando necessario:

X - fazer visitas domiciliares, a escolas ¢ a creches, segundo a programagio
estabelecida, para atender pacientes e coletar dados de interesse meédico;

XI - participar de campanhas de vacinago;

XII - auxiliar no atendimento da populagiio em programas de emergéncia;

XIII - manter o local de trabalho limpo e arrumado:

XIV - executar outras atribuicdes afins.

Art. 38. Aos ocupantes do cargo efetivo de “A gente de Servigos de Satde” sdo cabiveis as
atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:
I — executar atendimento e atividades nas unidades de saude. como recepges,
dispensario de medicamentos, vigilincia em saide e central de regulagdo, organizar
fichario, fazendo a distribuigo e arquivamento de fichas, registro de procedimentos
no sistema, agendamento de consultas e exames ¢ entregas de exames:
IT - executar tarefas basicas de informagdes a individuos e grupos, visando a
instrugdo da populagdo em geral para prevengdo de doengas;
III - orientar a populagio em geral sobre a importncia da higiene e cuidados basicos
e/ou primarios para a prevengio de doencas:
IV - efetuar visitas domiciliares, conforme necessidades, seguindo instrugdes de seus
superiores;
V - realizar trabalhos a vigilancia epidemiolégica, difundindo informagdes:
VI - esterilizar materiais:
VII - atuar em campanhas de prevengio de doengas;
VIII - elaborar relatorios de acordo com as atividades executadas. que permitam

levantar dados estatisticos para a comparagio do trabalho;
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IX - realizar atividades na vigilincia em saide, prevencio e controle de doengas e

-

promogio da satde;
X - pesquisa e coleta de vetores causadores de infecgdes e infestagdes;

XI - vistoria de iméveis e logradouros para eliminagdo de vetores causadores de
infecgdes e infestagdes;

XII' - remogdo e/ou eliminagdo de recipientes com focos ou focos potenciais de
vetores causadores de infecgdes e infestacdes:

XII - manuseio e operagio de equipamentos para aplicagdo de larvicidas e
inseticidas;

XIV - aplicagdo de produtos quimicos para controle e/ou combate de vetores
causadores de infecgdes e infestacdes;

XV - participagdo em reunides de capacitagdo técnica e eventos de mobilizagio
social;

XVI - colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho:

XVII - realizar outras tarefas correlatas ao cargo efou determinadas pelo superior

imediato.

Art. 39. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Enfermeiro” siio cabiveis as atribui¢des que
Ihe sdo correlatas, notadamente:

I - atengdo & saude da mulher no ciclo reprodutivo:

IT - planejamento e assisténcia de enfermagem ao parto, pré-parto, puerpério (baixo
e alto risco), urgéncias ¢ emergéncias maternas:

Il - planejamento e assisténcia de enfermagem a crianga na unidade pediatrica e
UTI  neonatal com distarbio gastrointestinal, respiratério,  geniturinario,
hematologico, cardiovascular, endocrino, neurologico e metabolico:

IV - atenglio humanizada & mulher, crianca e familia;

V - aspectos basicos da assisténcia de enfermagem médico-cirirgica;
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VI - assisténcia de enfermagem ao paciente portador de doenga crénico-
degenerativa, causas da doenga e métodos de tratamento:

VII - assisténcia de enfermagem pré e pos-operatoria com agdes de enfermagem na
realizagio de curativos;

VI - assisténcia de enfermagem ao individuo acometido de disturbios
cardiovasculares, renais e respiratorios, em situagdes de urgéncia/emergéncia e em
Unidade de Terapia Intensiva;

IX - assisténcia de enfermagem nos distirbios e/ou afecgoes imunologicas e de
doengas infecto-parasitirias;

X - prevengdo e controle da infecgdo hospitalar:

X1 - terapia medicamentosa;

XII - intervengdes de enfermagem no preparo, esterilizagio;

XIIT - atualidades relativas a profissio.

Art. 40. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Agente de Vigildncia Sanitaria™ sdo cabiveis
as atribui¢des que lhe sdo correlatas, notadamente:
I - fazer cumprir a legislagdo municipal relativa 4 saiude e higiene da populagio e
demais disposigdes de politica administrativa mediante: a fiscalizagdio permanente, a
lavratura de autos de infra¢iio e encaminhamento a municipalidade para aplicagiio de
multas, a interdi¢do de estabelecimentos, a apreensdo de bens e mercadorias, o
cumprimento de diligéncias;
II - informagdes e requerimentos que visem a expedi¢dio de autorizagio, licenca e
concessdo;
Il - colaborar na coleta de dados e informagdes necessarias ao cadastro técnico
municipal;

IV - fiscalizar estabelecimentos que manipulam, comercializem e fabricam

alimentos:
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V - coletar amostras para analise laboratorial:
VI - fiscalizar indistrias que causam poluigdo ambiental;

VII - executar outras tarefas correlatas

Art. 41. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Agente Comunitdrio de Saude” sdo cabiveis

as atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:
I - realizar mapeamento de sua érea de atuagéo:
I1 - cadastrar e atualizar os registros cadastrais das familias de sua area;
III - identificar individuos e familias expostos a situagdes de risco:

IV - realizar, através de visita domiciliar periodica, acompanhamento de todas as

familias sob sua responsabilidade:

V - coletar dados para analise da situagdo sécio-cultural e econdmica das familias

acompanhadas:

VI - desenvolver agdes basicas de saude nas areas de aten¢do a crianga, a mulher, ao
adolescente, ao trabalhador e ao idoso, com énfase na promogio da saide e
prevengdo de doengas;

VII - promover educagdo em sande e mobilizagdo comunitaria, visando a melhor
qualidade de vida, mediante agdes de saneamento e melhorias do meio ambiente;
VIII- incentivar a formagdo e participar dos conselhos locais de satde:

IX - orientar as familias para a utilizagio adequada dos servigos de satde:

X - informar os demais membros da equipe de saude acerca da dindmica social da

comunidade, suas disponibilidades e necessidades:

XI - participar do processo de programacdo e planejamento local das acdes relativas
ao territorio de abrangéncia da unidade de saude da fami lia, com vistas & superacio

dos problemas identificados:
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XII - efetuar outras atividades de prevengdo de doengas e promogio da saude,
mediante acdes domiciliares ou comunitarias, individuais ou coletivas, inclusive as

de carater educacional, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS:

XIII - executar outras tarefas, de mesma natureza e nivel de dificuldade ou

correlatas, determinadas pelo superior imediato

Art. 42, Aos ocupantes do cargo efetivo de “Agente de Endemias” ou “Agente de

Combate a Endemias™ so cabiveis as atribui¢des que lhe sfio correlatas, notadamente:

I - combater e prevenir as endemias, mediante a notificagdo de focos endémicos;

Il - exercer atividades de vigildncia, prevengdo e controle de doengas e promogio da

saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob supervisdo;
IIT - vistoriar e detectar locais suspeitos;

IV - eliminar focos de endemias;

V - prestar orientagdes gerais de saide;

VI - cumprir com as atribui¢des atualmente definidas para prevengiio e controle da

malaria e da dengue;

VII - acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias sob sua

responsabilidade, de acorde com as necessidades definidas pela equipe;

VIII - exercer atividades de vigildncia, prevengdo e controle de doengas e promogio

da saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS:

X — executar, segundo sua qualificagdo profissional, procedimentos de vigildncia

sanitaria e epidemiologica;

X - realizar a pesquisa larvaria em imoveis para levantamento de indice e
descobrimento de focos no municipio infestado e em armadilhas e pontos

estratégicos no municipio ndo infestado;

XI - realizar a eliminagiio de criadouros tendo como método de primeira escolha o

controle mecinico (remogdo, destrui¢io, vedagdo, entre outros.);
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XII - executar o tratamento focal e perifocal como medida complementar ao controle

mecdnico, aplicando larvicidas autorizados conforme orientacdo técnica;

XIII - orientar a populagdo com relagiio aos meios de evitar a proliferaciio dos

vetores;

XIV - utilizar corretamente os equipamentos de protegdo individual indicados para
cada situagdo;

XV - repassar ao superior da area os problemas de maior grau de complexidade ndo
solucionados:;

XVI - manter atualizado o cadastro de iméveis e pontos estratégicos da sua zona:
XVII - registrar as informagdes referentes s atividades da sua zona:

XVII - deixar seu itinerario diario de trabalho no posto de abastecimento:

XIX - encaminhar aos servigos de saiide os casos suspeitos de dengue;

XX - exercer outras atividades correlatas, a critério do superior imediato.

Art. 43. Aos ocupantes do cargo efetivo de “Auxiliar de Consultério Dentario” sdo

cabiveis as atribuigdes que lhe sdo correlatas, notadamente:

| - recepcionar as pessoas em consultorio dentario e auxiliar o cirurgido-dentista,
acompanhando suas atividades;

IT - recepcionar as pessoas em consultorio dentario, identificando-as. averiguando
suas necessidades e o historico clinico para encaminha-las ao cirurgido-dentista:

HIT - controlar a agenda de consultas, verificando horarios disponiveis e registrando
as marcagdes feitas, para manté-la organizada;

IV - auxiliar o cirurgido-dentista, colocando os instrumentos & sua disposi¢do, para
efetuar extragfio, obturagdo e tratamentos em geral:

V' - proceder diariamente & limpeza e a assepsia do campo de atividade
odontolégica, limpando e esterilizando os instrumentos, para assegurar a higiene e a
assepsia cirurgica;
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VI - orientar na aplicagdio de fliior para a prevencio de carie, bem como demonstrar

as técnicas de escovagdo para criangas e adultos, colaborando no desenvolvimento

de programas educativos;

VII - convocar ¢ acompanhar os escolares da sala de aula até o consultério dentario,

controlando, por intermédio de fichdrio, os exames e tratamentos:

VIII - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

TITULO I11 - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. As despesas decorrentes da execucdio desta Lei C omplementar devem correr por
conta das dotagdes orgamentarias proprias, consignadas no orgamente do Municipio para

0 Poder Executivo Municipal.

Art. 45. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 46, Revogam-se as disposi¢des em sentido contrario.

CUMBE/SE, 04 DE SETEMBRO DE 2023.

Prefeitodo Municipio de Cumbe/SE
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